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Acuerdo Para la Aplicacion de Criterios Generales en los
Gastos de Viaticos del Personal.

MARZO 2009
Asunto:

Criterios Generales para la aplicacion de los gastos de Viaticos del personal de
la CODHEY, en la partida “Gastos para viaticos de servidores publicos”,
derivado de actividades normales o extraordinarias” en la Ciudad de Mérida, en
el interior del estado de Yucatan, asi como en todo el territorio nacional.

Antecedentes:

El personal de los Organos Sustantivos y las Unidades Administrativas, por
cuestiones de trabajo, tienen necesidad de realizar gastos por concepto de
viadticos en la Ciudad de Mérida, en el interior del estado de Yucatan, asi
como en todo el territorio nacional los cuales pueden ser cubiertos con el fondo
revolvente o por cheque. para el desempefo de su trabajo.

A partir de Marzo del 2009, se incluiran como apoyo a las “Politicas, Normas y
Procedimientos a las prestaciones de servicios generales de apoyo”.

“Los requisitos de la documentacion comprobatoria y justificatoria de gastos
realizados en la Ciudad de Mérida, el interior del estado de Yucatan, asi
como en todo el territorio nacional por concepto de “viaticos”, sélo sera
aceptada cuando se sefale el nombre y firma del servidor publico que
participd, el motivo del gasto, asi como la Dependencia, Entidad o instancia
con quien se celebro la reunion; el pago del reembolso sera hasta por el monto
maximo asignado a la partida, con base en la normatividad y el Acuerdo vigente”.
Asimismo, se establece que “Los gastos de viaticos, deberan ser autorizados por
el titular de la Unidad Responsable si los gastos fueron realizados en la
entidad, fuera de esta deberd estar autorizado por la secretaria ejecutiva o
quien éste designe, y se anotara en la documentacion comprobatoria el
nombre y firma de los servidores publicos que participaron, asi como el
motivo del gasto. En el caso que se realicen “Los gastos de viaticos en dias
inhabiles, deberan estar plenamente justificados, asi como autorizados de forma
indelegable por el titular de la Unidad Responsable, si los gastos fueron
realizados en la entidad, fuera de esta deberd estar autorizado por la
secretaria ejecutiva 0 quien éste designe con base en la normatividad vigente”.
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Propuesta:

Con la finalidad de definir los criterios para la aplicacion de recursos por
concepto de viaticos, se presenta a la superior consideracién la siguiente
propuesta: Que a partir de Marzo del 2009 se establezcan como montos
méaximos de gasto de viaticos a los que deberan sujetarse los Organos
Sustantivos y las Unidades Administrativas, siguiente tarifa mensual:

Con cargo a la partida “Viaticos”, y de acuerdo al tabulador de categorias y
sueldos de la CODHEY para el ejercicio 2009 y subsecuentes.”

Nivel Rango de Prestacion
Primer Nivel ?&Snp)s%%?{: i 1(5328888
Segundo Nivel ?;Snp)s%%?{: i 328888
Tercer Nivel ?%Snpsepia;{g : 228888
Cuarto Nivel ?%Snpsep?)?ﬁ : Zggggg
Quinto Nivel _';'%Snpsep%a;{g : Zggggg
Sexto Nivel ?&Sni%%?{: i 2?8888
Séptimo Nivel ;';Snpsep%ﬁi : 288:88

Las cantidades anteriores seran aplicadas en promedio Mensual y por
empleado dependiendo de su nivel tabular, cabe mencionar que si por alguna
razon extraordinaria el tope aqui estipulado es rebasado solamente sera
autorizado este por el titular de este organismo; tomando en cuenta que la
asignacion de recursos se hara de manera anual, por lo que el excedente de
gasto en un mes sera contra la asignacién anual, de tal manera que se veran
disminuidas las asignaciones para los meses subsecuentes.

Con fundamento en los articulos 21, fraccién X de la Ley de la Comision de
Derechos Humanos del Estado de Yucatan y 36, fraccion Il de su Reglamento
Interno, se aprueban los Criterios Generales para la aplicacion de los gastos de
alimentacion, Productos alimenticios para el personal en las instalaciones de la
CODHEY, Productos alimenticios para el personal derivado de actividades
extraordinarias.
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Asi lo acord6 y firma el dia 12 de Marzo de 2009, el Presidente de la
Comisién de Derechos Humanos, Lic. Jorge Alfonso Victoria Maldonado.

ELABORO

) LARA DIRECTOR
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VISTO BUENO

LIC. JOSE E. GOFF AILLOUD
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